
【適格請求書（見本）】

適格請求書発行事業者は，下記の要件を満たす請求書の発行をお願いします。
＊適格請求書等保存方式（インボイス制度）に関する件は国税庁のインボイス特設サイトで確認をお願いします。

①適格請求書発行事業者の氏名又は名称及び登録番号
②取引年月日
③取引内容（軽減税率の対象品目である場合，その旨　＊等の記号を付す）
④税率ごとに区分して合計した対価の額
　（税抜き又は税込み）及び適用税率
⑤税率ごとに区分した消費税額等
⑥書類の交付を受ける事業者の氏名又は名称
⑦納品書を添付する場合は，納品書番号を付与し請求書と関連を明確化する
⑧端数処理は税率ごとに区分して合計し端数処理を行い「消費税額等」を算出

　※　振込口座は，債権者の口座に限ります。(債権者と口座名義が異なるときは,委任状の添付が必要です。)

請　　求　　書（見本）

請　求　金　額

百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 円

￥ １ ３ １ ４ ０

￥ １ １ ４ ０うち消費税及び地方消
費税の額

25

内
　

訳

合計

【納品書を添付する場合　例】

１０％対象　④⑤

登録番号 T1-1234-5678-9123　　①

上 記 の と お り 請 求  し ま す 。

住所 東京都調布市小島町〇－〇－〇令和 5 年 10 月

氏名 代表取締役　調布　太郎

・振込先の誤りを防ぐため下記に振込先の記入をお願いいたします。

件　　　　　名 （品名・業務内容）

債権者 商号又は名称 株式会社　調〇〇商会　　　　①

農 業 協 同 組 合 出 張 所

信 用 金 庫

労 働 金 庫

口座名義
(カタカナ記入）

当座・ ・

本 店

貯蓄 口座番号預金種目 普通

金融機関名

銀 行

支 店

　※　口座名義は，通帳の名義のとおり，カタカナで記入してください。

日②

 調　布　市　長　　  様　⑥

インクカートリッジ　黒　　③
定期購読契約＊　③

８％対象　＊軽減税率対象　④⑤

信 用 組 合

振
　
込
　
先

数　量

6

1 3,000

9,0001,500

単価 金　　　　額（税抜） 消費税額 税込金額

3,240

13,140

240

9,900

1,140

3,000

3,000

12,000

9,000 ９００

納品書番号No.0012＊　⑦
納品書番号No.0011　⑦

⑧


