
 

 

令和 7 年度市道 C２ ０ 号線測量設計委託 

 

 

 

 

 

調布市都市整備部道路管理課 



￥ －

￥ －

￥ －

￥ －

￥ －

￥ －

年 月 日

設

計

説

明

　委　託　内　容

［測量委託］　作業計画（路線測量）　1業務　現地踏査（路線測量）0.75㎞　4級基準点測量　11点

現地測量（0.008㎢）　一式　中心線測量（路線測量）0.75㎞　仮B.M.測量測量（路線測量）0.75㎞

縦断測量（路線測量）0.75㎞　横断測量（路線測量）0.75㎞

［測量委託］　設計計画及び施工計画　0.75㎞　現地踏査　0.75㎞　平面縦断設計　0.75㎞

横断設計　0.75㎞　設計図　0.75㎞　数量計算　0.75㎞　照査　0.75㎞　報告書作成　0.75㎞

打合せ協議（中間3回）

調　　布　　市

施

工

（

実

施

）

理

由

調布市舗装維持管理計画に基づき，市道C２０号線の測量設計委託を実施するものです。

総 委 託 費
測 量

設 計

工 期 （ 実 施 期 間 ） 令和 ７ １２ ８

内訳 消 費 税 相 当 額
測 量

設 計

令和7年度市道C２０号線測量設計委託

委　託　費 ￥ －

委 託 価 格
測 量

設 計

一 般 会 計

施 工 （ 実 施 ） 箇 所 調布市染地２丁目４３番地先から３５番地先まで 工事（委託）番号　第 ８ 号

令 和 7 年 度
款 土木費 項 道路橋りょう費 目 道路新設改良費 節 委託料

委　　託　　設　　計　　書
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[

金　 　 　 額
円

摘　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 要

総

令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託                                            

1-001          調    布    市    

内容（ 数量）

一　 式

一　 式

一　 式

一　 式

一　 式

第　 　 １ 号表内訳のと おり

第　 　 ２ 号表内訳のと おり

第　 　 ３ 号表内訳のと おり

                                        

総　 括　 書　 　 　 　 　 　 　  委　 託

委 託 項 目 ・ 工 種 ・ 種 別 　

　 　 　 　 　 　 　 　

[ ]委託業務名

]件　 　 名

                                              

                                              

                                              

令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託    

応用測量                                    

  路線測量                                

    路線測量                                

直接調査費　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

  旅費交通費　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

直接経費計　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

  技術管理費（ 精度管理費）   　 　 　 　 　 　 　

直接測量費計　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

諸経費　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

委託価格計　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

消費税及び地方消費税の額

委託料計



金　 　 　 額
円

摘　 　 　 　 　 要

内          調    布    市    1-001

単　 　 　 価

[ 名]

第 号

委託 令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託    

　 　 １ 　

単位数　 　 量

        1    

        0. 75 

       11    

        1    

        0. 75 

        0. 75 

        0. 75 

        0. 75 

種　 別　 内　 訳　 書

業務 
   

㎞   
   

点   
   

式   
   

㎞   
   

㎞   
   

㎞   
   

㎞   
   

形　 状・ 寸　 法

                    
                    
                    
                    

                    
                    
                    
                    

                    
                    
                    
                    

                    
                    
                    
                    

                    
                    
                    
                    

                    
                    
                    
                    

                    
                    
                    
                    

                    
                    
                    
                    

                    
                    
                    
                    

                    
                    
                    
                    

路線測量                
                

  作業計画              
                        
                        
                        

    作業計画（ 路線測量）
                        
                        
                        

    現地踏査（ 路線測量）
                        
                        
                        

    ４ 級基準点測量      
                        
                        
                        

    現地測量            
                        
                        
                        

    中心線測量（ 路線測量
    ）                   
                        
                        

    仮Ｂ ． Ｍ． 設置測量（
    路線測量）           
                        
                        

    縦断測量（ 路線測量）
                        
                        
                        

    横断測量（ 路線測量）
                        
                        
                        

                    
                    

                    
                    

                    
                    

                    
                    

                    
                    

1/250 委託数量＝０ ．
０ ０ ８ km2           

                    
                    

                    
                    

直接水準            
                    

測点間隔 20ｍ 直接水
準                  

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

種　 別・ 細　 別・ 内　 訳



金　 　 　 額
円

摘　 　 　 　 　 要

内          調    布    市    1-002

単　 　 　 価

[ 名]

第 号

委託 令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託    

　 　 ２ 　

単位数　 　 量

          1. 0

種　 別　 内　 訳　 書

式

形　 状・ 寸　 法

旅費交通費　 　 　 　 　 　 　
　 　 　 　 　 　 　 　

  旅費交通費　 　 　 　 　 　
  　 　 　 　 　 　 　 　 　     
                        
                        

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

種　 別・ 細　 別・ 内　 訳



金　 　 　 額
円

摘　 　 　 　 　 要

内          調    布    市    1-003

単　 　 　 価

[ 名]

第 号

委託 令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託    

　 　 ３ 　

単位数　 　 量

          1. 0

種　 別　 内　 訳　 書

式

形　 状・ 寸　 法

技術管理費（ 精度管理費）
  　 　 　 　 　 　 　

  技術管理費（ 精度管理費
  ）   　 　 　 　 　 　 　     
                        
                        

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

種　 別・ 細　 別・ 内　 訳



[

金　 　 　 額
円

摘　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 要

総

令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託                                            

1-001          調    布    市    

内容（ 数量）

一　 式

一　 式

一　 式

一　 式

一　 式

一　 式

第　 　 １ 号表内訳のと おり

第　 　 ２ 号表内訳のと おり

第　 　 ３ 号表内訳のと おり

第　 　 ４ 号表内訳のと おり

                                        

総　 括　 書　 　 　 　 　 　 　  委　 託

委 託 項 目 ・ 工 種 ・ 種 別 　

　 　 　 　 　 　 　 　

[ ]委託業務名

]件　 　 名

                                              

                                              

                                              

令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託    

道路設計                                    

  道路設計                                

    道路詳細設計                            

直接人件費計　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

  旅費交通費　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

  電子計算機使用料　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

直接経費計　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

直接原価　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

  その他原価　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

業務原価　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

一般管理費等　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

委託価格計　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

消費税及び地方消費税の額

委託料計



金　 　 　 額
円

摘　 　 　 　 　 要

内          調    布    市    1-001

単　 　 　 価

[ 名]

第 号

委託 令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託    

　 　 １ 　

単位数　 　 量

        0. 75 

        0. 75 

        0. 75 

        0. 75 

        0. 75 

        0. 75 

        0. 75 

        0. 75 

        1    

種　 別　 内　 訳　 書
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道路詳細設計            
                

  道路詳細設計（ Ｂ ） ［ 予
  備設計無し ］           
                        
                        

    設計計画及び施工計画
                        
                        
                        

    現地踏査            
                        
                        
                        

    平面縦断設計        
                        
                        
                        

    横断設計            
                        
                        
                        

    設計図              
                        
                        
                        

    数量計算            
                        
                        
                        

    照査                
                        
                        
                        

    報告書作成          
                        
                        
                        

    打合せ              
                        
                        
                        

                    
                    

                    
                    

                    
                    

                    
                    

                    
                    

                    
                    

                    
                    

                    
                    

                    
                    

                    
                    

中間打合せ回数３ 回  
                    

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

種　 別・ 細　 別・ 内　 訳



金　 　 　 額
円

摘　 　 　 　 　 要

内          調    布    市    1-002

単　 　 　 価

[ 名]

第 号

委託 令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託    

　 　 ２ 　

単位数　 　 量

          1. 0

種　 別　 内　 訳　 書

式

形　 状・ 寸　 法

旅費交通費　 　 　 　 　 　 　
　 　 　 　 　 　 　 　

  旅費交通費　 　 　 　 　 　
  　 　 　 　 　 　 　 　 　     
                        
                        

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

種　 別・ 細　 別・ 内　 訳



金　 　 　 額
円

摘　 　 　 　 　 要

内          調    布    市    1-003

単　 　 　 価

[ 名]

第 号

委託 令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託    

　 　 ３ 　

単位数　 　 量

          1. 0

種　 別　 内　 訳　 書

式

形　 状・ 寸　 法

電子計算機使用料　 　 　 　
　 　 　 　 　 　 　 　

  電子計算機使用料　 　 　
  　 　 　 　 　 　 　 　 　     
                        
                        

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

種　 別・ 細　 別・ 内　 訳



金　 　 　 額
円

摘　 　 　 　 　 要

内          調    布    市    1-004

単　 　 　 価

[ 名]

第 号

委託 令和７ 年度市道Ｃ ２ ０ 号線測量設計委託    

　 　 ４ 　

単位数　 　 量

          1. 0

種　 別　 内　 訳　 書

式

形　 状・ 寸　 法

その他原価　 　 　 　 　 　 　
　 　 　 　 　 　 　 　

  その他原価　 　 　 　 　 　
  　 　 　 　 　 　 　 　 　     
                        
                        

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

種　 別・ 細　 別・ 内　 訳



特 記 仕 様 書  

 

１  適用範囲及び一般事 項 

 本委託は ， こ の 仕様書に 規定さ れ て い る も の の ほ か ， 東京都建設局測 量委託標準仕様 書， 同設

計委託標準仕様書（ 以下「 標準仕 様書」 と い う 。 ） に 基づい て 行う も の と する 。 な お， 東京都 建

設局制定の 各標準仕様書 の 中で 東京都 若し く は 知事 と あ る も の は ，調布市若し く は 市長と 読み 替

え る も の と する 。  

ま た ， 土工な ど の 作業に つい て は， 東京都土木 工事標準仕様書， 同土木工事施工管理基準， 同

工事記録写真撮影基準に 基づい て 行う も の と する 。 な お， 東京都仕様書ま た は 基準の 中で 東京都

若し く は 知事と あ る も の は ， 調布市若 し く は 市長と 読み替え る も の と する 。  

 

２  個人情報の 取り 扱い  

こ の 委託に おけ る 個人情報の 取り 扱い は 、 標準仕様書 に 規定さ れ て い る も の の ほ か 、 「 情報

セ キ ュ リ テ ィ の 確保に 関する 特 記仕様書」 に よ る も の と する 。  

 

３  再委託 

( 1)  受託者は 、 本業務 等の 全部又は 主要な 部分を 一括し て 第三者に 委託し て は な ら な い 。  

( 2)  こ の 仕様書に 定め る 事項に つい て は 、 受託者と 同様に 、 再委託 先に おい て も 遵守する も の と

し 、 受託者は 、 再委託先 が こ れを 遵守する こ と に 関し て 、 一 切の 責任を 負 う 。  

( 3)  本委託業務等の 再委託先で あ る 協力会社は 、 調布市の 競争入札参加資格者で あ る 場合 、 指名

停止期間中及び排除措置中で あ っ て は な ら な い 。  

 

４  業務目的 

本委託は ，「 調布市舗装維持管理計 画」 に 基づき ，舗 装改良工事を 予定し て い る 箇所に おい て ，

測量及び設計を 行い ， 工 事発注に 向け た 資料を 作成 する こ と を 目的と する 。  

 

５  業務内容 

 ( 1)  受託者は ， 各 種調 査に 先立ち ， 作業計画書を 作成し 提出す る も の と する 。 ま た ， 連絡調整等

を 十分に 行い ， 業務 の 方 針及び条 件等の 疑義を 正すと と も に 円滑に 進め る よ う 努め る こ と 。  

 ( 2)  業務項目は 次の と おり で あ る 。  

測 量委託 設計委託 

１  作業計画      １ 業務 １  設計計 画及び施工計 画     ０ ． ７ ５ km 

２  現地踏査    ０ ． ７ ５ km ２  現地踏 査           ０ ． ７ ５ km 

３  ４ 級基準点 測量   １ １ 点 ３  平面縦 断設計        ０ ． ７ ５ km 

４  現地測量       １ 式 ４  横断設 計           ０ ． ７ ５ km 

５  中心線測量       ０ ． ７ ５ km ５  設計図            ０ ． ７ ５ km 

６  仮 B. M. 測量    ０ ． ７ ５ km ６  数量計 算          ０ ． ７ ５ km 

７  縦断測量    ０ ． ７ ５ km ７  照査            ０ ． ７ ５ km 

８  横断測量    ０ ． ７ ５ km ８  報告書 作成         ０ ． ７ ５ km 

 ９  打合せ （ 中間打合せ 回数３ 回）  

 

 

 



( 3)  設計条件 

  設計条件は 下記の 通り と する 。  

  A. 測量業務 

  地域区分： 市街地乙・ 平地 

  交通量区分： 0～1, 000 台/12 時間 

  伐採区分： 伐採な し  

  委託数量：  0. 008 ㎢ 

    縮尺区分： １ ／２ ５ ０  

  測点間隔： 20ｍ  

  曲線数 ： 0～1 

  測量種別： 直接水準 

  測量幅 ： 45ｍ 未満 

  B. 設計業務 

  地形区分： 平地 

  車線区分： １ ～２ 車線 

  断面  ： 単断面 

  暫定計画： し な い  

  歩道計画： し な い  

  取付道路・ 付替水路・ 横断管渠： 上記以外 

  道路環境関連設計： し な い  

  特殊法面設計： し な い  

  成果品の 分割： し な い  

  軟弱地盤対策設計： し な い  

  施工途中の 車線変更設計： 含め な い  

  予備設計： な し  

  設計延長： 1km 未満  

  設計延長：  0. 75km 

  共通（ 打合せ）  

  中間協議回数： 3 回  

( 4)  そ の 他 

・  測量業務に つい て は ， 測 量法に よ る 測量士資格取得後８ 年以 上の 実務経験 を 有する 者又は

測量士補資 格取得後 12 年以上の 実務経験を 有し 測量士の 資格を 取得し た 者で あ り ，監督

員と 協議し た う え で 実施 する こ と 。  

・  必要な 基準点測量成果資料は 貸 与する 。  

・  設計に 反映さ せる 舗装補修の 工 法に つい て は 別途資料を 貸与する 。  

・  測 量に 使用 する 機械器 具に つい て は ，（ 社） 日本測量協 会技術セ ン タ ー 等が 検定し て 発行

する 検定証 明書等及びこ れに 準ずる 社内検定証明 書等を 作業計画書に 添付する こ と 。  

・  本委託で 用い る 高さ の 基準は ， 原則と し て （ Ｔ . Ｐ . ） を 用い る 。  

・  打合せは ， 業務全体で 共 通と し ， 計５ 回実施する 。 打合せを 行っ た 際は ， そ の 結果に つい

て 受託者が 議事録を 作成 並びに 速やか に 提出し ， 委託者の 承認を 得る こ と 。  

・  関係機関と の 協議打合せは 行わ な い 。  

 

６  主任技術者 

   標準仕様書第１ 章第 １ 節１ . １ . ７ の ５ に 定め る 主任技術者は 、下記に 示すい ずれか の 条件を 満



た す者と する 。  

( 1)  技術士（ 総合技術監理部門： 道路） の 資格を 有し 、 技術士法に よ る 登録を 行っ て い る 者 

( 2)  技術士（ 建設部門： 道路） の 資格を 有し 、 技 術士法に よ る 登録を 行っ て い る 者 

( 3)  RCCM（ 道路） の 資 格を 有し 、 「 登録証書」 の 交付を 受け て い る 者  

 

７  照査技術者 

   東京都建設局設計 委託標準仕様 書第１ 章第１ 節１ . １ . ７ の ２ に 定め る 照査技術者は  

下記に 示すい ずれか の 条 件を 満た すも の と する 。  

( 1)  技術士（ 総合技術監理部門 ： 道路） の 資格 を 有し 、 技術士法に よ る 登録を 行っ て い る 者。  

( 2)  技術士（ 建設部門： 道路） の 資格を 有し 、 技 術士法に よ る 登録を 行っ て い る 者。  

( 3)  RCCM（ 道路） の 資 格を 有し 、 「 登録証書」 の 交付を 受け て い る 者。  

 

８  業務実績の 登録 

    受託者は ， 契約時又は 変更時に おい て ， 契 約金額が １ ０ ０ 万円以上の 業務に つい て は ， 測量

調査設計業務実績情 報サ ービ ス （ TECRI S） に 基づき ， 受注・ 変更・ 完 了・ 訂正時に 業務実績情

報と し て 「 登録 の た め 確認の お願い 」（ 旧称「 業 務カ ル テ 」） を 作成し ， 監督員の 確認を 受け た

う え ， 受注時は 契 約後 ， 土曜日， 日曜日， 祝 日等を 除き １ ０ 日以内に ， 登 録内容の 変更時は 変

更が あ っ た 日か ら ， 土曜日， 日曜日， 祝日等を 除き １ ０ 日以内に ， 完了時は 完了後１ ０ 日 以内

に ， 訂正時は 適宜登録機関に 登録申請し な け ればな ら な い 。 ま た ， 登 録機関発行の「 登録 内容

確認書」（ 旧称「 業務カ ルテ 受領書」） が 届い た 際は ， そ の 写し を 速やか に 監督員に 提出し な け

れ ばな ら な い 。 な お， 変更時と 完了時の 間が ， １ ０ 日間に 満た な い 場 合は ， 変更時の 提出を 省

略で き る も の と する 。 な お， 受託 者が 公益法人 の 場合は こ の 限り で は な い 。  

 

 

9   環境配慮   

市は ， 地球 温暖化対策実行計画を 策 定する と と も に ， ２ ０ ５ ０ 年ま で に 二酸化炭素排出 実質

ゼ ロ を 目指す， ゼ ロ カ ー ボ ン シ テ ィ 宣 言を 行っ て お り ， 温室効果ガ ス 排出 削減や環境負荷低減

に 向け ，「 Ｉ Ｓ Ｏ １ ４ ０ ０ １ 」 に 適合， 準拠し た 環境マ ネ ジ メ ン ト シ ス テ ム を 導入し て い る 。

こ の た め ， 受託者は業務を 行う に 当た っ て は ， 環境法令を 遵 守する と と も に ， 本制度の 趣旨 を

踏ま え ， 以下の 事項を 遵 守する こ と 。  

( 1)  業務に おい て ， 電 気・ ガ ス ・ 水道の 使用抑 制等， 省エ ネ ルギ ーに 努 め る こ と 。 ま た ， 再生    

可能エ ネ ル ギ ーの 利用に 努め る こ と 。   

( 2)  業務 に おい て ， ご みの 排出削 減， リ サ イ ク ル の 推進， 紙の 使用量削 減， 食品ロ ス 削減に 努  

め る こ と 。  

( 3)  業務 に おい て ，「 Ｃ Ｈ Ｏ Ｆ Ｕ プ ラ ス チ ッ ク ・ ス マ ート ア ク シ ョ ン 」 と し て ， プ ラ ス チ ッ ク の  

使用抑制， 会議や イ ベン ト 等で の 使い 捨て プ ラ ス チ ッ ク 製品の 使用削 減に 努め る こ と 。  

( 4)   業務 で 使用・ 購 入する 物品等 は ， グ リ ーン 購入等， 環境負荷が で き る だ け 少な い も の を 選  

ぶよ う 努め る こ と 。  

( 5)   業務 に おけ る 移 動や荷物の 運 搬等で 自動車 を 使用する 場合は ，「 都 民の 健康と 安全を 確保す  

る 環境 に 関する 条 例 （ 以 下，「 環 境確 保条 例」 と い う 。）」 第３ ４ 条に 規 定す る 低公害・ 低燃

費車 の 使用及びア イ ド リ ン グ ・ ス ト ッ プ 等の エ コ ド ラ イ ブ の 実施に よ り ， エ ネ ル ギ ー使用抑

制に 努め る こ と 。 な お， ディ ーゼ ル車を 使用する 場 合は ， 環境 確保条例第３ ７ 条の ディ ーゼ

ル車 規制  に 適合 する 自 動車で あ る こ と 。「 自動車か ら 排出さ れ る 窒素酸 化物 及び粒子状物質

の 特 定地 域に おけ る 総量 の 削減等 に 関 する 特別 措置法」 (平成４ 年法 律第 ７ ０ 号 )の 対 策地域



内で 登録可能な 自動車で あ る こ と 。 ま た ， 当該自動車の 使用車 報告書及び当該自動車の 自動

車検 査証 (車検証 )， 粒子状物質減少装置装着証明 書等の 写し を 提出する こ と  

 

１ ０  成果品 

   成果品は 次の と お り で あ る 。 成 果品は ， 紙筒 ， フ ァ イ ル 綴， 箱等に 整理する こ と 。  

( 1)  測量委託 
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４ 級基準点測量 ○ ○ ○ ○  ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○     ○ 

現地測量       ○    ○    ○    ○ 

中心線測量 ○ ○   ○   ○  ○  ○   ○ ○ ○ ○ ○ 

仮 B. M. 設置測量  ○ ○  ○ ○  ○   ○    ○    ○ 

縦断測量 ○      ○   ○  ○   ○ ○   ○ 

横断測量 ○      ○   ○  ○   ○ ○   ○ 

※ 縦断測量・ 横断測量の 成果図面は ， 設計図と 併用と する 。  

※ そ の 他諸資料等に つい て は ， 必要に 応じ て 提出する も の と する 。  

※ 測量成果簿は １ 部， 図面は 原図を 各１ 部と する 。  

( 2)  設計委託 

 原図（ 原本） 各 1 部 電子データ  備考 

設計図（ Ａ ３ ）  ○ ○  

数量計算書 ○ ○  

諸資料 ○ ○ 現況写真等 

※ 設計図の 大き さ は原 則と し て Ａ ３ 判( 297×420) と し ，横の 長さ は 必要に 応じ て 増すこ と が で

き る 。  

※ 上記成果品を 道路管 理課に 納入す る こ と 。 成果品の 納入後に ， 内容に 不備が 認め ら れた 場合

は ， 速やか に 受託者の 責 任に おい て 修正する も の と する 。  

※ 電子データ は Ｃ Ｄ － Ｒ に 格納する こ と 。  

※ 成果品に 係る 一切の 権利は ， 原則 と し て 委託者 で あ る 調布市に 帰属す る も の と する 。  

１ １  そ の 他 

特記な き 事項及び疑義が 生じ た 場合は ， 監督員と の 協議に よ り 決定する も の と する 。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別 紙  

情報セ キ ュ リ テ ィ の 確保に 関する 特記仕様書 

 

１  サ イ バ ーセ キ ュ リ テ ィ ポ リ シ ーを 踏ま え た 業務 の 履行 

受託者は ，東京都サ イ バ ーセ キ ュ リ テ ィ 基本方針及 び東京都サ イ バ ーセ キ ュ リ テ ィ 対策基準の  

趣旨を 踏ま え ， 以下の 事項を 遵守し な け れ ばな ら な い 。  

 

２  業務の 推進体制 

( 1)   受託者は ， 契約締結後 直ち に 委託業 務を 履行で き る 体制を 整え る と と も に ， 当該業務に 関

する 責任者， 作業体制， 連絡体制及び 作業場所に つ い て の 記載並 びに こ の 特記仕様書を 遵 守

し 業務を 推進する 旨の 誓 約を 書面に し ， 委託者に 提 出する こ と 。  

( 2)    委託業務の 従事者に 対 し ， 個人情報 及び機密情報 の 取扱い に つ い て 必要 な 教育及び研修 を

実施する こ と 。 な お， 教 育及び研修の 計画及び実施 状況を 書面に て 委託者 に 提出する こ と 。  

( 3)  ( 1) ， ( 2) の 事項に 変更が 生じ た 場合， 受託者 は 速やか に 変更内容を 委 託者に 提出す る こ と 。  

 

３   業務従事者への 遵守 事項の 周知 

( 1)    受託者は ， こ の 契約の 履行に 関する 遵守事項に つ い て ， 委託業 務の 従事 者全員に 対し 十 分

に 説明し 周知徹底を 図る こ と 。  

( 2) 受託者は ， ( 1） の 実 施状況を 書面に し ， 委託者に 提出する こ と 。  

 

４  秘密の 保持 

受託者は ， こ の 契約の 履行に 関し て 知り 得た 秘密を 漏ら し て は な ら な い 。 こ の 契約終了後も 同

様と する 。  

 

５   目的外使用の 禁止  

受託者は ， こ の 契約 の 履 行に 必要 な 委託業務の 内容を 他の 用途に 使用し て は な ら な い 。 ま た ， 

こ の 契約の 履行に よ り 知 り 得た 内 容を 第三者に 提供し て は な ら な い 。  

 

６   複写及び複製の 禁止  

受託者は ， こ の 契 約に 基 づく 業 務を 処理する た め ， 委託者が 貸与する 原票， 資料， そ の 他 貸与

品等及びこ れら に 含ま れ る 情報（ 以下「 委託者か ら の 貸 与品等」 と い う 。 ） を ， 委託者の 承諾な

く し て 複写及び複製を し て は な ら な い 。  

 

７  情報の 保管及び管理  

受託者は ， 委託業務に 係る 情報の 保管及び管理に 万 全を 期する た め ， 委託 業務の 実施に 当た っ

て 以下の 事項を 遵守し な け れ ばな ら な い 。  

( 1) 全般事項  

ア 契約履行過程 

( ｱ) 以下 の 事項に つい て 安全管理上必要な 措置 を 講じ る こ と 。  

ａ  委託者か ら の 貸与品 等の 使 用及び保管管理  

ｂ   仕様書等で 指定す る 物件 （ 以下「 契約目的物」 と い う 。 ） ， 契 約目的物の 仕 掛品及び  

契約履行過程で 発生し た 成果 物（ 出力帳票及び 電磁的記録物等） の 作成， 使用及び保管管   

理  

ｃ  委託者と の 受け 渡し に 利用する 外部記録媒体の 使用及び保管管理（ 受け 渡し の 都 度， コ  



ン ピ ュ ータ ウ イ ルス チ ェ ッ ク を 実施する こ と 。 ）  

ｄ そ の 他， 仕様書等で 指定し た も の  

( ｲ)    委 託者か ら ( ｱ) の 内容 を 確認 する た め ， 委託業務の 安全管理体制に 係る 資料の 提出を 求 

め ら れた 場 合は 直ち に 提 出する こ と 。  

イ 契約履行完了時 

( ｱ)  委託者か ら の 貸与品等を ， 契約履行完了後速やか に 委託者に 返還する こ と 。  

( ｲ)    契約目的物の 作成の た め に ， 委託業務に 係 る 情報を 記録し た 一切 の 媒体（ 紙及び電磁的 

記録媒体等 一切の 有形物 。 以下「 記録媒体」 と い う 。 ） に つい て は ， 契約 履行完了後に 記 

録媒体上に 含ま れ る 当該 業務に 係る 情報を 全て 消 去する こ と 。  

ウ 契約解除時 

イ の 規定の 「 契約 履行完 了」 を 「 契約解除」 に 読み替え ， 規定の 全て に 従う こ と 。  

エ 事故発生時 

契約目的物の 納入前に 契約目的物の 仕掛品， 契約履行過程で 発生し た 成果物及び委託 者か  

ら の 貸与品等の 紛 失， 滅 失及び き 損等の 事故が 生じ た と き に は ， そ の 事故の 発生場 所及び発  

生状 況等を 詳細に 記載し た 書面を も っ て ， 遅滞な く 委託者に 報告し ， 委託者の 指示に 従う こ  

と 。  

( 2) 個人情報及び機密情 報の 取扱い に 係る 事項 

委託者か ら の 貸与品等及び契約目的物に 記載さ れ た 個人情報は ，全て 委託 者の 保有個人情報 

で あ る （ 以下「 個人情報 」 と い う 。 ） 。 ま た ， 委託 者が 機密を 要する 旨を 指定し て 提示し た 情 

報及び委託者か ら の 貸与 品等に 含 ま れる 情報は ， 全て 委託者の 機密情報で あ る （ 以下「 機密情 

報」 と い う 。 ） 。 た だ し ， 委託 者か ら の 貸与品等 に 含ま れ る 情報の う ち ， 既に 公知の 情報， 委 

託者か ら 受託者に 提 示し た 後に 受 託者の 責め に よ ら な い で 公知と な っ た 情報，及び委託者と 受 

託者に よ る 事前の 合 意が あ る 情報 は ， 機密情報に 含ま れな い も の と する 。 個人情報及び機密情 

報の 取扱い に つい て ， 受 託者は ， 以下の 事項を 遵守し な け ればな ら な い 。  

ア   個人情報及び機 密情 報に 係 る 記録媒体を ，施錠 で き る 保管庫又は 施錠 及び入退室管理の 可 

能な 保管室に 格納する 等適正に 管理する こ と 。  

イ   ア の 個人情報及 び機 密情報 の 管理に 当た っ て は ， 管理責任者を 定め る と と も に ， 台帳 等を  

設け 個人情報及び機密情報の 管理状況を 記録する こ と 。  

ウ   委託者か ら 要求 が あ っ た 場 合又は 契約履行完了時に は ，イ の 管理記録 を 委託者に 提出し 報 

告する こ と 。  

エ   個人情報及び機 密情 報の 運 搬に は 盗難， 紛失， 漏え い 等の 事故を 防ぐ 十分な 対策を 講じ る  

こ と 。  

オ   ( 1) イ ( ｲ) に おい て ， 個人情報及び機密情報に 係る 部分に つい て は ， あ ら か じ め 消去すべき  

情報項目， 数量， 消去方法及び消去予定日等を 書面に よ り 委託者に 報告し て ， 委託者の 承諾 

を 得る こ と 。  

カ   ( 1) エ の 事故が ， 個人情報及び機密情報の 漏え い ， 滅失， 毀損等に 該 当する 場合は ， 漏え  

い ， 滅失， 毀損し た 個人情報及び機密情報の 項目 ， 内容， 数量， 事故の 発 生場所及び発生状 

況等を 詳細に 記載し た 書面を も っ て ， 遅滞な く 委託者に 報告し ， 委託者の 指示 に 従 う こ と 。 

キ   カ の 事故が 発生 し た 場合， 受託者は 二次被害の 防止， 類似事案の 発生 回避 等の 観点 か ら ， 

委託者に 可能な 限り 情報を 提供する こ と 。  

ク   ( 1) エ の 事故が 発生し た 場合， 委託者は 必 要に 応じ て 受託者の 名称を 含む当該事故に 係る  

必要な 事項の 公表を 行う こ と が で き る 。  

 

 



８   再委託の 取扱い  

( 1)  受託者は ， こ の 契約の 履 行に 当た り ， 再委託を 行う 場合に は ， あ ら か じ め 再委託を 行う 旨を  

書面に よ り 委託者に 申し 出て ， 委 託者の 承諾を 得な け れ ばな ら な い 。  

( 2)  ( 1) の 書面に は ， 以下の 事項を 記載する も の と する 。  

ア  再委託の 理由  

イ  再委託先の 選定 理由  

ウ  再委託先に 対す る 業 務の 管 理方法 

エ   再委託先の 名称 ， 代 表者及 び所在地 

オ   再委託する 業務 の 内 容 

カ   再委託する 業務 に 含 ま れる 情報の 種類（ 個人情 報及び機密情報に つい て は 特に 明記する こ  

と 。 ）  

キ   再委託先の セ キ ュ リ テ ィ 管 理体制（ 個人情報， 機密情報， 記 録媒体の 保管及び管理体制に  

つい て は 特に 明記する こ と 。 ）  

ク   再委託先が こ の 特記 仕様書 の １ 及び３ か ら ７ ま で に 定め る 事項を 遵守する 旨の 誓 約 

ケ   そ の 他， 委託者 が 指 定する 事項 

( 3)    こ の 特記仕様書の １ 及 び３ か ら ７ ま で に 定め る 事項に つい て は ， 受託者 と 同様に ， 再委託

先に おい て も 遵守する も の と し ， 受託者は ， 再委 託先が こ れ を 遵守する こ と に 関し て 一切の

責任を 負う 。  

 

９   実地調査及び指示等  

( 1)    委託者は ， 必要 が あ る と 認め る 場合に は ， 受託者の 作業場所の 実地調査を 含む受託者の 作

業状況の 調査及び受託者に 対する 委託業務の 実施に 係る 指示を 行う こ と が で き る 。  

( 2)    受託者は ， ( 1) の 規定 に 基づき ， 委託者か ら 作業状況の 調査の 実施要求 又は 委託業務の 実施 

に 係る 指示が あ っ た 場合に は ， そ れら の 要求又は 指示に 従わ な け れば な ら な い 。  

( 3)   委託者は ， ( 1) に 定め る 事項を 再委託先 に 対 し て も 実施で き る も の と する 。  

１ ０  情報の 保管及び管 理等に 対する 義務違反 

( 1)    受託者又は 再 委託先に お い て ，こ の 特記仕様書の ３ か ら ９ ま で に 定め る 情報の 保管及び管

理等に 関する 義 務違反又は 義務を 怠っ た 場合に は ， 委託者は ， こ の 契約を 解除する こ と が で

き る 。  

( 2)    ( 1) に 規定する 受託者 又は 再委託先の 義務違反又は 義務を 怠っ た こ と に よ っ て 委託者が 損  

害を 被っ た 場合 に は ， 委 託者は 受託者に 損害賠償を 請求する こ と が で き る 。 委託者が 請求す

る 損害賠償額は ， 委託者が 実際に 被っ た 損害額と する 。  

１ １  運搬責任 

こ の 契約に 係る 委託者か ら の 貸与品等， 個人情報及び契約目的物の 運搬は ， 別に 定め る も  

の を 除く ほ か 受託者 の 責 任で 行う も の と し ， そ の 経費は 受託者の 負担と する 。  

 

 


